
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЗЕЛЕНОГРАДСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

КАЛИНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «     »             2021     года  №          
г. Зеленоградск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказом Министрества транспорта Российской Федерации от 05.06.2019 г. «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногогабаритного транспортного средства и руководствуясь Уставом муниципального образования «Зеленоградский городской округ», администрация                     п о с т а н о в л я е т:  
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее – Административный регламент). 
2. Управлению делами администрации (Н.В.Бачарина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте муниципального образования «Зеленоградский городской округ».

3. Отделу по делам ГО,ЧС и охраны окружающей среды администрации (Э.Б. Колкин) обеспечить опубликование настоящего постановления в общественно-политической газете «Волна».


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Г.П.Попшоя. 

Глава администрации

муниципального образования

«Зеленоградский городской округ»




      С.А.Кошевой
Приложение 1
к постановлению администрации

муниципального образования «Зеленоградский городской округ» от 

 «     »                   2021 г.  №  _____            
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (далее – «Административный регламент») разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги и стандарта ее предоставления.

Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется владельцам транспортного средства (физическим, юридическим лицам) (далее – «заявители») либо их уполномоченным представителям, обратившимся с заявлением о выдаче специального разрешения в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.
От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представители заявителей).

 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о местонахождении структурного подразделения администрации городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, способы получения информации о местонахождении и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

Местонахождение ГКУКО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (ОПГ и МУ-9) (далее – МФЦ): 238326, г.Зеленоградск, Курортный проспект, 15.       
График работы МФЦ:

- понедельник – пятница с 08:00 до 18:00;

- четверг  с 08:00 до 20:00;
- суббота с 8-00 до 17.00
- воскресенье – выходной.
Местонахождение отдела по делам ГО,ЧС и охраны окружающей среды администрации муниципального образования «Зеленоградский городской округ» (далее - Отдел):

238530, г. Зеленоградск, ул.Крымская, 5а, каб. № 31;
График работы Отдела:

- понедельник - пятница с 09:00 до 18:00, перерыв с 13:00 до 14:00;

- суббота, воскресенье - выходные дни.

Приемные дни для разъяснения специалистом Отдела порядка и положений действующего законодательства Российской Федерации по предоставлению муниципальной услуги:

- среда, четверг с 9.00 до 18.00;
1.3.2. Справочный телефон, структурного подразделения,  предоставляющего муниципальную услугу:

- телефон для справок о поступлении запросов: 840150-42200, 840150-42221.
- телефоны для справок специалиста Отдела: 840150-42238
1.3.3. Адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее сеть интернет), содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.zelenogradsk.com. 
На едином портале госудраственных и муниципальных услуг (функций)  www.gosuslugi.ru;
1.3.4. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей следующими способами:

- непосредственно при личном обращении к специалисту МФЦ, специалисту Отдела;

- при обращении к специалисту МФЦ, специалисту Отдела с использованием средств телефонной связи по указанным в п. 1.3.2 настоящего Административного регламента справочным телефонам;

– через официальный сайт администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zelenogradsk.com раздел «Услуги»;
1.3.4.2. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги сообщаются специалистом МФЦ посредством телефонной связи, а также информация получается заявителями через официальный сайт администрации городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zelenogradsk.com в разделе «Услуги».
  
1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, в том числе на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zelenogradsk.com.

1.3.5.1. На информационном стенде, расположенном в помещении МФЦ, размещается следующая информация:
– местонахождение и графики работы МФЦ, Отдела, номера телефонов для справок подразделений, предоставляющих муниципальную услугу;

- перечень иных МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, адреса местонахождения, телефоны и территории обслуживания МФЦ;

- адрес официального сайта администрации городского округа www.zelenogradsk.com  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

– описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

–  выдержка из текста Административного регламента.

1.3.5.2. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zelenogradsk.com в разделе «Услуги» размещается следующая информация:

- местонахождение и графики работы МФЦ, Отдела;

- перечень МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, адреса их местонахождения, телефоны;

- способы получения информации о местонахождении и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

- номера телефонов для справок подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования заявителем отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- полный текст Административного регламента.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации МО «Зеленоградский городской округ» предоставляющего муниципальную услугу. Органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Зеленноградский городской округ»,  организуется отделом по делам ГО,ЧС и охраны окружающей среды  администрации МО «Зеленоградский городской округ» (далее – Отдел);
2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Для получения разрешения заявитель представляет в Отдел заявление о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - заявление) подорогам местного значения, по форме согласно приложению к регламенту.

2.3.2.К заявлению прилагаются:

1) копии документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка;

2) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) На схеме изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса, а также при наличии груза - габариты груза, расположение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади), способы, места крепления груза;

3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза) - сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза;

4) копия платежного документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (при наличии информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, копия платежного документа не требуется);
В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства
2.3.3. Отдел в отношении владельца транспортного средства получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированного на территории Российской Федерации, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу Отдела, исключая требование данных документов у заявителя. Заявитель вправе представить указанную информацию в Отдел по собственной инициативе.

2.4. К документам, представляемым заявителем, устанавливаются следующие требования:
- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание;
- заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков);
- заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (при ее наличии) (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
- копии документов, указанные в подпункте 1 пункта 2.3.2 регламента, заверяются подписью и печатью (при ее наличии) владельца транспортного средства или нотариально.
2.5. Отдел принимает решение об отказе в выдаче специального разрешения в случае, если:

1) маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального, межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог;
2) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица не совпадает с соответствующей информацией, указанной в заявлении;
3) сведения, представленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки;
4) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;
5) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

6)отсутствует согласие заявителя на:
- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
- укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
7) отсутствуют оригиналы заявления и схемы автопоезда на день выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства в случае, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи;
8) отсутствует согласование владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций, если не требуется разработка специального проекта и (или) проекта организации дорожного движения;
9) отсутствует специальный проект, проект организации дорожного движения (при необходимости).
Уполномоченный орган, принявший решение об отказе в выдаче специального разрешения, посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, информирует заявителя о принятом решении, указав основания принятия данного решения.

2.6. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.
Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется ответственным работником.
В любое время со дня приема документов в соответствии с графиком работы Отдела заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в устной форме, посредством телефонной связи, в письменном виде, а также посредством электронной почты
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и документов к нему;
- рассмотрение и согласование заявления;
- принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, выдача либо направление заявителю разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов к нему.
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов к нему является обращение заявителя в Администрацию с документами.
3.2.2. Допускается подача заявления и документов, путем направления их в адрес Администрации посредством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов.
3.2.5. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист Администрации регистрирует заявление установленным порядком.
3.2.6. По обращению заявителя Администрация представляет ему сведения о дате поступления заявления и его регистрационном номере.
3.3. Рассмотрение и согласование заявления.
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов к нему-исполнителю.
3.3.2. Исполнитель при рассмотрении представленных документов в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:
1) наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;
2) сведения, представленные в заявлении и документах, на соответствие технических характеристик транспортного средства и груза (при наличии груза), а также технической возможности осуществления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по заявленному маршруту;
3) информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (для российских перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
4) сведения о соблюдении требований к перевозке груза.
3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исполнитель подготавливает уведомление об отказе в выдаче разрешения.
3.3.4. Подписанное уведомление об отказе в выдаче разрешения в течение четырех рабочих дней с даты регистрации заявления направляется заявителю.
3.3.5. Согласование маршрута осуществляется путем предоставления документа о согласовании, в том числе посредством факсимильной связи или путем применения единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием электронно-цифровой подписи или ведомственных информационных систем с последующим хранением оригиналов документов в случае отсутствия механизма удостоверения электронно-цифровой подписи.
3.3.6. В случае, если установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства требуется разработка проекта организации дорожного движения, специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, уполномоченный орган в течение одного рабочего дня со дня установления соответствующих сведений посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, информирует об этом заявителя. 
3.4. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, выдача либо направление заявителю разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения.
3.4.4. По письменному обращению заявителя в течение одного рабочего дня до выдачи разрешения в случае, если не требуется согласование маршрута с органом ГИБДД, допускается замена указанного в заявлении транспортного средства на аналогичное по своим техническим характеристикам, весовым и габаритным параметрам при условии представления подтверждающих однотипность весовых и габаритных параметров документов (копия паспорта транспортного средства или свидетельства о регистрации).
3.4.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель подготавливает уведомление об отказе в предоставлении разрешения с указанием оснований принятия данного решения.

3.4.6. Подписанное заместителем главы администрации разрешение или уведомление об отказе в выдаче разрешения выдается (направляется) заявителю.
3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги ответственным работником, осуществляется заместителем главы администрации.
4.2. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.


Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги. Жалоба заявителей подается и рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами;
- отказ должностного лица Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами;
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалась при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба на решения и действия (бездействие) подается в администрацию муниципального образования «Зеленоградский городской округ».
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностного лица, муниципального служащего, может быть направлена по почте (электронной почте), через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Зеленоградский городской округ», единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:
- фамилию, имя, отчество должностного лица муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица либо муниципального служащего комитета.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования «Зеленоградский городской округ», регистрируется в течение 3-х дней со дня поступления, подлежит рассмотрению в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация об осуществляемых действиях, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.2.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратур.
Приложение 1

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
 «Выдача специального разрешения
 на движение по автомобильным дорогам
 местного значения транспортного средства,
 осуществляющего перевозку тяжеловесных 
и (или) крупногабаритных грузов»

Информация

об органе местного самоуправления, предоставляющем

муниципальную услугу

	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация муниципального образования «Зеленоградский городской округ»

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава администрации МО «Зеленоградский городской округ» – С.А. Кошевой

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Отдел по делам ГО,ЧС и охраны окружающей среды администрации МО «Зеленоградский городской округ»

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Начальник отдела по делам ГО,ЧС и охраны окружающей среды администрации МО «Зеленоградский городской округ»– Э.Б, Колкин

	Место нахождения и почтовый адрес
	238326 Калининградская область г. Зеленоградск, ул. Крымская 5-а

	График работы (приема заявителей)
	понедельник-пятница 

9.00-18.00, обед 13.00-14.00

	Телефон, адрес электронной почты
	info@admzelenogradsk.ru

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	https://www.zelenogradsk.com


Приложение 2

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
 «Выдача специального разрешения
 на движение по автомобильным дорогам
 местного значения транспортного средства,
 осуществляющего перевозку тяжеловесных
 и (или) крупногабаритных грузов»

Сведения о многофункциональных центрах

предоставления государственных и муниципальных услуг
	Место нахождения и почтовый адрес
	238326 Калининградская область, г. Зеленоградск, Курортный проспект, 15

	График работы
	понедельни-пятница  9.00-18.00,

перерыв 13.00-14.00;

сб,вс- выходной

	Единый центр телефонного обслуживания
	8 (4012) 310-800

	Интернет – сайт МФЦ
	https://mfc39.ru/

	Адрес электронной почты
	info@mfc39.ru


Приложение 3

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 
«Выдача специального разрешения
 на движение по автомобильным дорогам 
местного значения транспортного средства,
 осуществляющего перевозку тяжеловесных
 и (или) крупногабаритных грузов»

Блок-схема последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги
(составляется органом местного самоуправления самостоятельно)











Приложение 4
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
 «Выдача специального разрешения
 на движение по автомобильным дорогам
 местного значения транспортного средства,
 осуществляющего перевозку тяжеловесных
 и (или) крупногабаритных грузов»

	Реквизиты заявителя
(наименование, адрес (местонахождение) – для юридических лиц, Ф.И.О., адрес места жительства – для индивидуальных предпринимателей и физических лиц)
	В _______________________________ (орган местного самоуправления)

 __________________________________
(Главе администрации) __________________________________
(инициалы, фамилия)


ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесныхи (или) крупногабаритных грузов

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транспортного средства
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование **
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояние между осями
	

	Нагрузка на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


Решение о выдаче специального разрешения прошу выдать в:

	
	органе местного самоуправления
	
	Многофункциональном центре


Приложения:
	№п/п
	Наименование документа, дата, номер
	Количество экземпляров
	Наличие копии документа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 5
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
 «Выдача специального разрешения
 на движение по автомобильным дорогам
 местного значения транспортного средства,
 осуществляющего перевозку тяжеловесных
 и (или) крупногабаритных грузов»
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(должность, фамилия заявителя)              (подпись заявителя)

                                                                   М.П.

Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Прием, проверка и регистрация запроса с комплектом документов





Передача запроса в Администрацию начальнику Отдела по делам ГО,ЧС и охраны окружающей среды





Рассмотрение запроса начальником Отдела по делам ГО,ЧС и охраны окружающей среды





Изучение запроса ответственным исполнителем и подготовка проекта разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства,  осуществляющего перевозку тяжеловесных  и (или) крупногабаритных грузов





Согласование и подписание разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства,  осуществляющего перевозку тяжеловесных  и (или) крупногабаритных грузов








Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги











* В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).






